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Seguros para empleado
Sitlo web e instrucciones

de inscripcion

Bienvenido al sitio web de seguro de Inscripcidon Abierta para Hiland Dairy Foods! Como usted sabe,
sUS seguros son una parte importante de su compensacion general. jHiland Dairy Foods se enorgullece
en presentar un sistema de inscripcion de beneficios en linea simple y conveniente que hard que la
inscripcion sea mas rapida y facil que nuncal Visite nuestro sitio web de beneficios para empleados
para registrarse.

https://www.employeenavigator.com

COMO REGISTRARSE:

* Visita el enlazar provisto arriba. Ver instrucciones detalladas.
* Sinecesita ayuda con su registro, llame a su departamento de recursos humanos.

Puede acceder al sitio web desde su computadora, tableta o teléfono. Una vez dentro, se le pedird

que se registre como usuario en el sistema creando una nueva cuenta de usuario. Al crear una nueva
cuenta de usuario, debe crear un nombre de usuario (se recomienda un correo electronico personal o
de trabajo), contrasena, ingrese su PIN (los Ultimos 4 de su SSN). Una vez que se haya completado, iniciard
sesion en el sitio web y tendrd acceso al sistema de inscripcion.

ANTES DE COMENZAR:

* Revise la informacion disponible para los seguros en este sitio welb de inscripcion. Su guia de beneficios
estda disponible. - es importante que comprenda sus opciones de seguro ANTES de comenzar el
proceso de inscripcion.

» Siestdinscribiendo a su conyuge y / o hijos, fenga sus fechas de nacimiento y niUmeros de seguro
social.

Por favor asegurese de que su conyuge conozca este valioso recurso. Al brindarle este sitio web
integral de beneficios, queremos enfatizar la importante inversion que estamos realizando en usted, y lo
alentamos a que aproveche todos los programas y oportunidades que ofrecemos.
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iLA INSCRIPCION NUNCA HA SIDO MAS FACIL!

Una vez dentro del sitio, pasara por una serie de pantallas; cada pantalla tarda solo unos minutos en completarse. lodas sus
elecciones de beneficios se mostraran en un costo
“por cheque de pago”en funcién de sus opciones de
seguro especificas
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Informacién del perfil: Comience con la seccion de perfil.
Haga clic en“Profile”y trabaje en las primeras 3 secciones: = - s

Perfil, Dependientes y Contactos de emergencia. Verifique P e scribmne
que toda la informacion sea precisa. Si ve campos en - e R
blanco o necesita hacer cambios, actualice la informacion : a

en esta pantalla haciendo clic en“Edit"y cambiando la :
informacion. Asegurese de presionar“Save”después de e B _
completar cada seccion. — — J =3

Informacion de dependientes: Si tiene un conyuge
y/ o hijo(s) que desea incluir en el seguro, ingrese su
informacién en esta seccién. Recuerde que
necesitard nombres correctos, fechas de e
nacimiento y niimeros de seguro social para todas

las personas cubiertas.

Elecciones de seguros: Una vez que haya completado la seccién Perfil, seleccione el icono“Home"al lado de su nombre en la parte
superior de la pantalla. Esto deberia llevarlo a su pantalla de bienvenida. Ahora esta listo para comenzar sus elecciones de beneficios.
Haga clic en el icono“Benefits”en el medio de la pantalla. Seleccione el enlace desplegable a continuacion -“Annual Open Enrollment”.
Las siguientes pantallas presentaran selecciones de beneficios por producto (seguro médico, dental, de vision, de vida, etc). Cada pagina
le mostrara los seguros para los que es elegible junto con un costo“por cheque de pago”. Si en algiin momento desea obtener mas
informacion, simplemente haga clic en el enlace a la derecha de la pagina en“Helpful Resources!” Después de hacer su seleccién, haga clic
en“Save & Continue”para ir a la siguiente porcién de seguros.

Informacion de los beneficiarios: Es importante que complete esta informacion. Puede seleccionar un dependiente de la segunda
pantalla, o puede designar a cualquier otra persona, organizacién o fideicomiso patrimonial. Recomendamos actualizar esta informacién
anualmente o después de cualquier evento vital importante.

Revision de elecciones de seguros: Este es el paso final. Por favor, revise las opciones y los costos de su seguro. Si desea realizar cambios
en sus selecciones, haga clic en el botdn“Edit” para actualizar su informacion. Una vez que haya completado su revision, acepte los
términos y presione“Continue’. A continuacion, se le dara la oportunidad de imprimir una Declaracién de confirmacién de beneficios para
sus registros personales.

¢CUANDO PUEDO INSCRIBIRME?

Para los nuevos empleados a partir del 1 de Julio de 2022, la inscripcién estara
abierta hasta el 20 de Julio. Para los empleados subsiguientes, Recursos Humanos
le informara las fechas en las que puede inscribirse. Una vez que se cierra la
inscripcion, no puede realizar ninglin cambio en sus elecciones de beneficios a
menos que experimente un evento reconocido por el IRS.
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Debe registrarse antes de poder inscribirse. Por favor, siga los pasos a continuacion:

1. Abra su navegador de Internet y navegue hasta: https://www.employeenavigator.com haga clic en“Iniciar sesion”
2. Haga clic en “Register as a New User” y luego ingrese su informacién como se muestra a continuacion.

Su identificador de compaiiia es: Dairy

Find your employment information

If you do not know your company identifier or your information cannot be found, then please contact
your administrator.

First Name

Last Name

Company Identifier |

Last 4 Digits of SSN

Birth Date |

=3

3. Configure su nombre de usuario y contrasena siguiendo las instrucciones. Por favor, mantén estos en un lugar seguro.
Set up user name and password

Choose a user name and password. If your email address is on file, it is pre-populated as a
recommended user name.

User Name |

(Company e-mail address is recommended)

New Password | ‘

Confirm Password | J

*Passwords must be at least 6 characters
*|t must contain a symbol and a number
*Using uppercase, numbers and symbols greatly improves security

O

| agree with the Employee Navigator

terms of use.

=

4, Ahora que esta registrado, inicie sesién en el portal de inscripcion y seleccione “Start” para comenzar el proceso de
inscripcion.
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5. Complete o edite cualquier informacion personal enumerada en su perfil de empleado. Luego haga clic “Save & Continue.’
6. Agregue un conyuge o hijos si los esta cubriendo con algtn beneficio.. Luego haga clic “Save & Continue.”
7. Ahora esta ingresando al area donde realizara sus elecciones. Su pantalla puede diferir de la siguiente. Esta personalizado

para su plan especifico.

Medical Progress: 0 of 10

My Selections
Who am | enrolling?

—

2 Myself

Helpful Resources
Which plan do | want?

OA High Plan-17

J\\f‘/_ $56.73 e

Y pe

OA Low Plan-15

(\\? e s

OA Plus HDHP High - 20

J\V/_ $39.87

8. Navegue a través de cada plan y realice sus elecciones. Al final, se le proporciona un resumen de todas las elecciones.
Revisalos para mayor precision y cuando esté listo, haz clic en “Agree”y entonces “Done” para completar el proceso de
inscripcion. Asegurese de imprimir la hoja de confirmacién para sus registros.

{PREGUNTAS?

Si en alguin momento durante este proceso tiene preguntas o necesita asistencia técnica, llame a su Departamento de Recursos
Humanos.





